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ARGUMENT

Vocatia dascilului este si ofere bunitate prin cildura sufletului,
rugdciune si credingii vie spre binele elevului. Menirea lui este sé
diruiasca iubire neconditionata fira a astepta rasplata...

Orice persoand care activeazd in cadrul Liceului Teologic Romano-Catolic ,,Szent
Laszl6” are datoria morala si profesionald de a cunoagte, de a respecta si de a aplica prevederile
prezentului Regulament de organizare §i functionare a unititii de invitimant, numit in
continuare ROFUI.

Scopul prezentului ROFUL, este de a compatibiliza Regulamentul-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de invitimant preuniversitar— OME nr 4183/2022 si Statutul elevului
OMENCS 4742 din 10.08.2016 cu prevederile specifice, cu valorile crestine promovate si cu
traditia Liceului Teologic Romano-Catolic ,,Szent LaszI6™.

ROFUI este aplicabil tuturor persoanelor care, in conformitate cu prevederile din Legea
[nvatimantului Preuniversitar Nr.198/2023, indeplinesc functia de personal didactic/cadru didactic,
personal didactic asociat, personal didactic auxiliar, personal nedidactic, precum si functii de
conducere, de indrumare si control in cadrul unitatilor/institutiilor de invétdmént preuniversitare,
in inspectoratele scolare §i in casa corpului didactic.

ROFUI functioneaza atit ca un contract moral intre parinti/tutori legali, elevi, comunitatea
locali si diferitele categorii de personal din sistemul de invatamant preuniversitar responsabile cu
instruirea si educatia, cat i ca un sistem de standarde de conduita colegiald capabile sa contribuie
la coeziunea institutionala si a grupurilor de persoane implicate in activitatea educationald, prin

formarea si mentinerea unui climat bazat pe cooperare si competifie dupd reguli corecte.

Respectarea prevederilor ROFUI reprezintd o garanfie a cresterii calitaii activitatii
instructiv educative si a prestigiului Liceului Teologic Romano-Catolic ,,Szent Laszl6” Oradea.
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CAPITOLUL 1. DISPOZITII GENERALE

1) Regulamentul de organizare si functionare a Liceului Teologic Romano-Catolic ,,Szent
[4sz16” Oradea, denumit in continuare regulament, reglementeaza organizarea i
functionarea unitatii de invatamant, este elaborat pe baza Legea Invatimantului
Preuniversitar Nr.198/2023, a Regulamentului-cadru de organizare §i functionare a
unititilor de inva{imant preuniversitar (ROFUIP) OME nr 4183/2022, a Statutului
elevului OMENCS 4742 din 10.08.2016, de un colectiv de lucru format din cadre
didactice reprezentand fiecare nivel de invitdmant, din reprezentan{i ai périntilor i
elevilor.

2) ROFUI are la bazd propunerile consiliului profesoral, a personalului auxiliar si
nedidactic, precum gi a reprezentantilor parintilor si ai elevilor.

3) Scopul ROFUI este de a implementa in viata organizafiei gcolare prevederile
Regulamentului Cadru de Organizare si Functionare a Unitéfilor de Invagamant
Preuniversitar respectdnd conditiile specifice, valorile promovate si traditia Liceului
Teologic Romano-Catolic ,,Szent Laszlo™.

4) Acest regulament va fi respectat de intregul personal al unitatii de invafdmént (didactic,
didactic auxiliar si nedidactic), de elevi i parinti.

5) Prin aplicarea prezentului regulament, angajafii scolii au obligatia sd dovedeasca
profesionalism, cinste, ordine si disciplind, sa-§i asigure exercitarea corectd a atribuiilor
stabilite in concordantd cu Regulamentul-cadru de organizare §i funcfionare a unitafilor
de invitimant preuniversitar, cu figa postului si cu Contractul Colectiv de Munca.

6) Prevederile actualului Regulament vor fi completate si imbunitifite periodic, pe baza
propunerilor primite de la profesori, de la angajati, de la elevi, parin{i, in strinsd relatie
cu confesiunea religioasd, cu parteneriatele scolii, agentii economici, relafia cu
comunitatea locald sau la aparifia unor noi acte normative.

7) Dupa aprobare, regulamentul de organizare si functionare a unitdtii de invdtamaént se
inregistreazi la secretariatul unitétii. Pentru aducerea la cunostinta personalului unitatii de
invatimant, a parintilor si a elevilor, regulamentul de organizare si functionare a unitatii
de Invitimant se afiseaza pe site-ul unitatii de invatamant.

8) Regulamentul de organizare si functionare a unitatii de invatagmant poate fi revizuit anual
sau ori de cate ori este nevoie.

9) Respectarea prevederilor regulamentului de organizare si functionare a unitatii de
invatamant este obligatorie. Nerespectarea regulamentului de organizare si functionare a

unitatii de invifimant constituie abatere si se sanctioneaza conform prevederilor legale.
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CAPITOLUL II. ORGANIZARE SI FUNCTIONARE

10) Liceul Teologic Romano-Catolic ,,Szent Léaszl6” este o unitate de invédtimant acreditata care
face parte din reteaua scolara nationala, fiind constituita in conformitate cu prevederile legale.

11) Liceul Teologic Romano-Catolic ,,Szent Laszl6™ Oradea a dobandit personalitate juridica, in
conformitate cu prevederile legislatiei in vigoare.

12) Liceul Teologic Romano-Catolic ,,Szent Laszl6” Oradea se organizeaza si functioneaza pe baza
principiilor stabilite in conformitate cu Legea Invitimantului Preuniversitar Nr.198/2023, cu
modificarile si completérile ulterioare.

13) Conducerea unitatii de invatamént isi fundamenteaza deciziile pe dialog si consultare,
promovand participarea parintilor la viata scolii, respectand dreptul la opinie al elevului si
asigurand transparenta deciziilor si a rezultatelor, printr-o comunicare periodica, adecvata a
acestora, in conformitate cu Legea invé‘;émﬁntu]ui Preuniversitar Nr.198/2023, cu modificarile
si completdrile ulterioare

14) Invigamantul obligatoriu cuprinde invitimantul prescolar, invifiméntul primar, nvatimantul
gimnazial si invifaméntul liceal, conform art. 13 (alin. 1) din Legea Invatiméntului
Preuniversitar Nr.198/2023. Liceul Teologic Romano-Catolic ,,Szent Ldszl6” Oradea
scolarizeaza elevi in urmitoarele forme de invaamant:

e invitimant prescolar, prin gradinita cu program prelungit;

e inviAtimant primar, prin cursuri de zi;

e invitdmant gimnazial, prin cursuri de zi;

e invatdmant liceal filiera vocationald si tehnologicd prin cursuri de zi;
e invatimant profesional de stat (3 ani), prin curs de zi.

15) Liceul Teologic Romano-Catolic ,,Szent Léaszl6” functioneaza in doua cladiri distincte dupa
cum urmeaza:

o [nvitimant anteprescolar si prescolar — Oradea, Traian Lalescu 39
o Invatimant primar, gimnazial, liceal si profesional — Oradea, Partenie Cosma 3-5-7

16) Anul scolar incepe la 1 septembrie si se incheie la 31 august din anul calendaristic urmator.

17) Structura anului scolar, respectiv perioadele de desfasurare a cursurilor, a vacantelor si a
sesiunilor de evaluari, examene si concursuri nationale se stabilesc prin ordin al ministrului
educatiei si cercetarii.

18)In situatii obiective, cum ar fi epidemii, intemperii, calamitati, alte situatii exceptionale,
cursurile scolare fata in fata pot fi suspendate pe o perioada determinata, potrivit
reglementarilor aplicabile.

19) Suspendarea cursurilor cu prezenta fizica se poate face, dupa caz:

1.1a nivel individual, la cererea parintelui, cu avizul si recomandarile specifice ale medicului
curant, in cazul in care elevul sufera de boli care afecteaza capacitatea de oxigenare, boli
respiratorii cronice severe, boli cardiovasculare, obezitate severa, diabet zaharat tip I, boli

inflamatorii, boli imune/autoimune, boli rare, boli ereditare de metabolism, tratament
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imunosupresiv, alte afectiuni cronice, afectiuni asociate cu imunodepresie moderata sau
severa cum ar fi: transplant, afectiuni oncologice in tratament imunosupresor,
imunodeficiente primare sau dobandite, alte tipuri de tratamente imunosupresoare. In aceasta
situatie activitatea didactica se va desfasura in sistem hibrid;

2.la nivelul grupurilor de unitati de invitdméant din acelasi judet - la cererea inspectorului scolar
general, cu aprobarea ministerului;

3.la nivel regional sau national, prin ordin al ministrului educatiei si cercetarii ca urmare a
hotararii comitetului judetean pentru situatii de urgenta, respectiv Comitetul National pentru
Situatii de Urgenta (CJISU/CNSU), dupa caz.

20) Suspendarea cursurilor cu prezenta fizica la nivel individual, conform alin. (4) lit. a), se
realizeaza cu avizul, motivat in scris, al consiliului de administratie.

21) In situatii exceptionale, ministrul educatiei poate emite instructiuni si cu alte masuri specifice
in vederea continuarii procesului educational.

22) Reluarea activitatilor didactice care presupun prezenta fizica a anteprescolarilor, prescolarilor
si a elevilor in unitatile de invifimant preuniversitar se realizeaza cu respectarea prevederilor
legale in vigoare.

23)In situatii exceptionale, inclusiv pe perioada declararii starii de urgenta/alerta, Ministerul
Educatiei elaboreaza si aproba, prin ordin al ministrului, metodologia-cadru de organizare si
desfasurare a activitatilor prin intermediul tehnologiei si al internetului.

24) In perioada vacantelor, in unitatile de invatamant cu nivel anteprescolar si prescolar se pot
organiza activitati educativ-recreative cu copiii.

25) Perioada din vacanta in care se organizeaza activitati educativ-recreative se aproba de catre
Consiliul de administratie al unitatii de invitdmant, in concordanta cu programarea concediilor
de odihna ale salariatilor si se aduce la cunostinta parintilor/reprezentantilor legali ai
anteprescolarilor si prescolarilor.

26) In vederea participarii la activitatile educativ-recreative mentionate la art 24, parintii si unitatea
de invitamént incheie pentru perioada respectiva contract educational conform anexei la
prezentul regulament.

27) Programul de functionare a cursurilor conform art. 19 (alin. 17) din Legea [nvatamantului
Preuniversitar Nr.198/2023 este dupa cum urmeaza:

e Cursurile de zi se desfisoari in zilele lucratoare, de luni pana vineri, de reguld in intervalul 8:00-
15:00.

e Programul prelungit in gradinitd se desfagoara in zilele lucratoare, de luni pana vineri de regula
in intervalul 8:00-17:00. Activititile in grup au o duratd de 20-30 minute, urmate de jocuri de
recreere.

e Programul normal in gridini{d se desfdgoard in zilele lucratoare, de luni pand vineri de reguld in
intervalul 8:00-13:00 . Activitatile in grup au o duratd de 20-30 minute, urmate de jocuri de
recreere
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e In invitdmantul primar, ora de curs este de 45 de minute, cu o pauza de 15 minute dupa fiecare
ora. La clasa pregatitoare si la clasa I, activitatile de predare-invatare-evaluare acopera 30-35 de
minute, restul de timp fiind destinat activitatilor liber alese, recreative.

e ininvatamantul gimnazial, liceal, profesional ora de curs este de 50 de minute, cu o pauza de 10
minute dupi fiecare ord; dupd a treia oré de curs cu o pauzi de 20 de minute.

e In cazuri speciale cand se procedeazi la suspendarea cursurilor, (din motive de calamitafi naturale,
zile libere acordate inafara celor legal stabilite, etc.), orele vor fi recuperate dupd un grafic orar
aprobat de Consiliul de administrafie.

28) (1) Graficul orar este elaborat de cdtre Comisia pentru elaborarea orarului gcolii numita prin
decizia directorului la inceputul anului scolar. Directorul verifica fiecare versiune de grafic, il
aproba prin semniturd si aplicarea stampilei §i stabileste persoana care raspunde de arhivarea
acestuia.

(2)Orarul va respecta planurile cadru si planurile de invatamant pentru fiecare formé de invétamant

si specializare;

(3)La inceputul anului gcolar se va stabili un grafic privind derularea stagiilor de instruire practica

in functie de care vor fi realizate versiunile de orar pe parcursul anului;

(4)La modificarea orarului, noua versiune se va afiga pe site-ul gcolii, in sala profesorala, la panoul

pentru elevi la poarti cel mai tirziu joi in saptiména anterioard modificarii.

(S)Tn perioada vacanelor gcolare se pot organiza, separat sau in colaborare, activitafi educative cu

copiii, in baza hotararii Consiliului de administratie, respectarea drepturilor prevédzute de legislatia

in vigoare si contractele colective aplicabile pentru tot personalul unitatii.

(6)In vederea participarii la activitifile educative mentionate la alin. (5), parintii si unitatea de

invagimant incheie contractul educational pe aceasta perioada.

(7) In urma analizei de nevoi intreprinse de consiliul de administratie privind resursele existente

(umane, financiare si materiale) din unitatea de invatimént, comisia constituita conform

metodologiei aprobate prin ordin al ministrului educatiei propune o oferta sub forma de pachete

educationale pentru programul "Scoala dupa scoala". Programul "Scoala dupa scoala" se organizeaza
prin decizia consiliului de administratie al unitatii de invétamaént, cu avizul inspectoratului scolar.

Prin hotérarea consiliului de administratie, la cererea parintilor, se poate organiza activitéti cu elevii

din ciclul primar dupi orele de curs, cu cadre didactice in regim de persoane fizice autorizate cu

contract de inchiriere — model tip intocmit de AIO -, pe o perioada de un an gcolar, dupé un program
stabilit de comun acord de unitate i persoanele in cauza.

29)in Liceul Teologic Romano- Catolic "Szent Laszlo” Oradea, formatiunile de studiu cuprind
grupe sau clase si se constituie, la propunerea directorului, prin hotarare a consiliului de
administratie, conform prevederilor legale.

30) Consiliul de administratie poate decide constituirea de grupe pentru elevi din formatiuni de
studiu diferite care aleg sa studieze aceleasi discipline optionale, in conformitate cu prevederile
statutului elevului, cu incadrarea in numarul de norme aprobat.
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31) La inscrierea in invatimantul gimnazial se asigura, de regula, continuitatea studiului limbilor
moderne, tinand cont de oferta educationala a unitatii de invatamant.

32) Conducerea unitatii de invitamant constituie, de regula, formatiunile de studiu astfel incat elevii
sa studieze aceleasi limbi straine.

33)In situatia in care constituirea formatiunilor de studiu nu se poate face cu respectarea
prevederilor art 32, conducerea unitatii de invatamant asigura in program un interval orar care
sa permita asocierea elevilor pentru studiul limbilor moderne.

34) In situatii temeinic motivate, la solicitarea scrisa a parintilor sau a elevilor majori, consiliul de
administratie poate hotari ordinea studierii limbilor moderne sau schimbarea lor.

35)In cazurile mentionate la art 34, conducerea unitatii de invdtdmant, in interesul superior al
elevului, poate sa asigure un program de sprijin pentru elevii care nu au studiat limba moderna
respectiva sau nu se afla la acelasi nivel de studiu cu ceilalti elevi din clasa/grupa, cu incadrarea
in bugetul unitatii de invitamant.

36) Programul de lucru al personalului didactic auxiliar §i nedidactic:

e Personalul didactic auxiliar isi desfisoara de reguld programul intre orele 8,00-16,30 de luni-joi,
8,00-14,00 vineri;

e Serviciul Secretariat si contabilitate isi desfagoard ,,programul cu publicul i cu elevii” zilnic intre
12.00-15.00 de luni-joi si vineri 11.00-13.00;

e (ngrijitoarele (femeile de servici) isi desfagoara activitatea de curafenie intre orele 7.00-15.30, cu
o pauza de masa 30 minute.

¢ Personalul de paza, si ingrijitoarele lucreazd conform graficului stabilit de serviciul administrativ
Asistentd medicala:
(1) cu asistent medical pentru invatdgmant primar, gimnazial, liceal, profesional, luni gi joi: 11.00-
15.00, marti, miercuri, vineri: 7.00-15.00, cu medic luni: 11.00 — 15.00. Mentiune: personalul
medical apartine lui ASCO.
(2) pentru anteprescolari si prescolar: asistent medical luni si joi: 07.00 -10.30, cu medic luni:
08.00 — 10.30. Mentiune: personalul medical apartine lui ASCO.
Fiecare angajat este obligat sd-si cunoascd atributiile ce fi revin ca salariat in invdfamant in
conformitate cu fisa postului, procedurile de activitate si legislatia in vigoare.

37) Accesul si circulatia elevilor, personalului si a altor persoane in interiorul gcolii in timpul
programului de scoald este reglementat prin proceduri si se face pe baza actului de identitate,
dupi inscrierea in registru de evidentd a accesului persoanelor in unitate aflat la poarta.

38) Personalul didactic, didactic auxiliar si nedidactic este obligat sa respecte programul de lucru
stabilit prin fisa postului.

Absentarea de la program a personalului gcolii pentru rezolvarea unor probleme de ordin personal se

aprobi in urma unei cereri adresate conducerii unitatii de catre cadre didactice, didactic auxiliar sau
de personal nedidactic, in conformitate cu legislatia in vigoare.
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Cererile scrise adresate Conducerii scolii pentru zile libere, se depun la secretariat de regula cu cel
putin 24 de ore inainte de data invoirii si sunt insotite obligatoriu de graficul de recuperare propus
de angajat (cadru didactic, didactic auxiliar sau nedidactic);
Unui cadru didactic ii vor putea fi acordate cel mult 2 zile libere/ an, pentru rezolvarea unor probleme
personale;
in caz de boala, angajatul va anunta telefonic lipsa de la program, imediat ce constata imposibilitatea
prezentarii la scoald si va prezenta la serviciul secretariat certificatului medical, pana cel mai tarziu
la data de 3 a lunii urmitoare celei in care a fost acordat concediul;
Pentru profesorii care activeazd in mai multe unitafi scolare prezentarea concediului medical este
obligatorie in fiecare dintre aceste gcoli. Originalul acestuia se depune in gcoala la care are incadrarea
de baza iar pentru celelalte va depune copia conform cu originalul vizat de unitatea de baza.
Recuperarea orelor neefectuate se va Inregistra in condica de prezentd, precizandu-se clar activitatea
ce se recupereazd si din ce data.
39) Prezenta in unitate, in afara orelor de program scolar a oricérei persoane, chiar daca este salariat
al scolii, se va consemna in Registrul de poarta.
40) Activitati religioase permanente:
e Odati la luna (prima zi de luni) in laborator de spiritualitate, episcopul Exc. Bécskei Laszld,
celebrati Sfanta liturghie pentru cadrele didactice si pentru didactic auxiliar ;
e Sfantd liturghie, siptdmanal, in laborator de spiritualitate, celebratd de spiritualul preotul
Szabé Ervin si preotul Oros Roland conform tabelului:

Ziua Ora pentru clasele insotiti de
Luni 12.00 primare invatétori,
Marti 7.30 gimnaziale diriginti,
Miercuri 7.30 liceu ciclul inferior diriginti,
Vineri 7.30 liceu ciclul superior diriginti,
Vineri 10.00 gradinita educatori.

e activitatea in clasd, in fiecare zi incepe cu rugaciunea Tatdl nostru.

e Ziua spirituald, inainte de Créciun si de Pasti;

41) Ziua Liceului Teologic Romano-Catolic ,,Szent Laszlo” se organizeazd in

festivititii Varadinum, marti.

saptdméana
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CAPITOLUL III. RESURSE UMANE
CONDUCEREA SCOLII

42) Directorul exercitd conducerea executiva a Liceului Teologic Romano-Catolic “Szent Laszlo”
Oradea, conform art. 195 (alin. 1) a Legii Invagamantului Preuniversitar Nr.198/2023 si ca
unitate de invatdmant preuniversitar cu personalitate juridicd are ca organ de conducere pe
Consiliul de Administratie conform Legii Invatimantului Preuniversitar Nr.198/2023, respectiv
art.16 , art. 24-27, din ROFUIP OME nr. 4183 din 2022

43) in conducerea Liceului Teologic Romano Catolic ,,Szent Laszl” este numit un director
adjunct, conform ROFUIP

44) Pentru indeplinirea atributiilor ce ii revin, conducerea unitatii de invatdmant se consulta, dupa
caz, cu toate organismele interesate: consiliul profesoral, personalul didactic auxiliar,
personalul nedidactic, reprezentantii organizatiilor sindicale afiliate federatiilor sindicale
reprezentative la nivel de sector de activitate Invatamant preuniversitar, care au membri in
unitate, consiliul reprezentativ al parintilor si asociatia parintilor, consiliul scolar al elevilor,
sucursalele asociatiilor reprezentative ale elevilor, acolo unde este cazul, autoritatile
administratiei publice locale.

45) Consiliul de Administratie este formata din 11 membrii conform art. 4 din Ordin nr.
6.223/04.09.2023; respectiv Metodologiei-cadru de organizare si functionare a consiliului de
administratie din unitafile de invatdmant preuniversitar.

46) Directorul unitatii este presedintele consiliului de administratie si conduce sedintele acestuia.
In situatia in care tematica sedintei vizeaza si activitatea directorului, sedinta este condusa de
un alt membru al consiliului de administratie ales prin votul membrilor.

47) Atributiile directorului si ale directorului adjunct sunt stabilite prin prevederile din
Regulamentul de organizare gi functionare a unitégilor de inva{amént preuniversitar, aprobat
prin OME nr 4183 din 2022. In exercitarea functiei de conducere executiva, directorul are
urmatoarele atributii:

a) este reprezentantul legal al unitatii de invatamant si realizeaza conducerea executiva a acesteia;

b)organizeaza intreaga activitate educationala;

c)raspunde de aplicarea legislatiei in vigoare, la nivelul unitéii de invatamant;

d)asigura corelarea obiectivelor specifice unitafii de invatamant cu cele stabilite la nivel national
si local;

e)coordoneaza procesul de obtinere a autorizatiilor si avizelor legale necesare functionarii
unitatii de invatamant;

f) asigura aplicarea si respectarea normelor de sanatate si de securitate in munca;

g)incheie parteneriate cu operatorii economici pentru asigurarea instruirii practice a elevilor;

h)prezinta anual raportul asupra calitatii educatiei din unitatea de invafamént; raportul este
prezentat in fata consiliului de administratie, a consiliului profesoral, in fata comitetului
reprezentativ al parintilor si a conducerii asociatiei de parinti ; raportul este adus la cunostinta
autoritatilor administratiei publice locale si a inspectoratului scolar judetean si postat pe site-
ul unitatii de invatimant, in termen de maximum 30 de zile de la data inceperii anului scolar.

i) In exercitarea functiei de ordonator de credite, directorul are urmatoarele atributii:
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i) propune consiliului de administratie, spre aprobare, proiectul de buget si raportul de executie
bugetara;

k)raspunde de incadrarea in bugetul aprobat al unitaii de invatagmant;

) face demersuri pentru atragerea de resurse extrabugetare, cu respectarea prevederilor legale;

m) raspunde de gestionarea bazei materiale a unitiii de Invafamant.

n)angajeaza personalul din unitate prin incheierea contractului individual de munca;

o)intocmeste, conform legii, fisele posturilor pentru personalul din subordine;

p)raspunde de evaluarea periodica, formarea, motivarea personalului din unitate;

q)propune consiliului de administratie vacantarea posturilor, organizarea concursurilor pe post
si angajarea personalului;

r)aplica prevederile metodologiei-cadru privind mobilitatea personalului - didactic din
invatamantul preuniversitar, precum si prevederile altor acte normative, elaborate de
minister.

s)propune inspectoratului scolar, spre aprobare, proiectul planului de scolarizare, avizat de
consiliul de administratie;

t) coordoneaza activitatea de elaborare a ofertei educationale a unitatii de invatamant si o
propune spre aprobare consiliului de administratie;

u)coordoneaza activitatea de colectare a datelor statistice pentru sistemul national de indicatori
pentru educatie, pe care le transmite inspectoratului scolar, si raspunde de introducerea
datelor in Sistemul informatic integrat al invatamantului din Romania (SIIIR);

v)propune consiliului de administratie, spre aprobare, regulamentul intern si regulamentul de
organizare si functionare a unitaii de Invatdmant;

w) stabileste componenta nominala a formatiunilor de studiu, in baza hotararii consiliului de
administratie;

x)elaboreaza proiectul de incadrare cu personal didactic de predare, precum si statul de personal
didactic auxiliar si nedidactic si le supune, spre aprobare, consiliului de administratie;

y)numeste, dupa consultarea consiliului profesoral, in baza hotararii consiliului de administratie,
profesorii diriginti la clase, precum si coordonatorul pentru proiecte si programe educative
scolare si extrascolare;

z)emite, in baza hotararii consiliului de administratie, decizia de numire a cadrului didactic,
membru al consiliului clasei, care preia atributiile profesorului diriginte, in conditiile in care
acesta este indisponibil pentru o perioada de timp, din motive obiective

aa) numeste, in baza hotararii consiliului de administratie, coordonatorii structurilor arondate,
din randul cadrelor didactice - de regula, titulare - care isi desfasoara activitatea in structurile
respective;

bb) emite, in baza hotararii consiliului de administratie, decizia de constituire a comisiilor din
cadrul unitatii de invatdmant;

cc) coordoneaza comisia de intocmire a orarului cursurilor unitatii de invafamant si il propune
spre aprobare consiliului de administratie;

dd) propune consiliului de administratie, spre aprobare, calendarul activitatilor educative al
unitatii de invatadmant;
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ee) emite, in baza hotararii consiliului de administratie, decizia de aprobare a regulamentelor de
functionare ale cercurilor, asociatiilor stiintifice, tehnice, sportive si cultural-artistice ale
elevilor din unitatea de invatamant;

ff) elaboreaza instrumente interne de lucru, utilizate in activitatea de indrumare, control si
evaluare a tuturor activitatilor, care se desfasoara in unitatea de invatamant si le supune spre
aprobare consiliului de administratie;

gg) asigura, prin responsabilul comisiei pentru curriculum, aplicarea planului de invatamant, a
programelor scolare si a metodologiei privind evaluarea rezultatelor scolare;

hh) controleaza, cu sprijinul responsabilului comisiei pentru curriculum, calitatea procesului
instructiv-educativ, prin asistente la ore si prin participari la diverse activitati educative
extracurriculare si extrascolare;

ii) monitorizeaza activitatea de formare continua a personalului din unitate;

jj) monitorizeaza activitatea cadrelor didactice debutante si sprijina integrarea acestora in
colectivul unititii de invatamant;

kk) consemneaza zilnic in condica de prezenta absentele si intarzierile personalului didactic si
ale salariatilor de la programul de lucru;

1) isi asuma, alaturi de consiliul de administratie, rezultatele unitafii de invatamant;

mm) numeste si controleaza personalul care raspunde de stampila unitétii de invatamant;

nn) raspunde de arhivarea documentelor unitatii de invatamant;

oo)raspunde de intocmirea, eliberarea, reconstituirea, anularea, completarea si gestionarea
actelor de studii, precum si de intocmirea, eliberarea, reconstituirea, anularea, completarea,
modificarea, rectificarea si gestionarea documentelor de evidenta scolara;

pp) aproba procedura de acces in unitatea de invatimant al persoanelor din afara acesteia,
inclusiv al reprezentantilor mass-mediei, in conditiile stabilite prin regulamentul de
organizare si functionare al unitatii de invatdmant. Reprezentantii institutiilor cu drept de
indrumare si control asupra unitatilor de Invataméant, precum si persoanele care participa la
procesul de monitorizare si evaluare a calitatii sistemului de invitdmént au acces neingradit
in unitatea de invatamant;

qq) asigura implementarea hotararilor consiliului de administratie;

1) propune spre aprobare consiliului de administratie suspendarea cursurilor la nivelul unor
formatiuni de studiu -grupe/clase sau la nivelul unitaii de invifimant, in situatii obiective,
cum ar fi epidemii, intemperii, calamitati, alte situatii exceptionale;

ss) coordoneaza activitatile realizate prin intermediul tehnologiei si al internetului la nivelul
unititii de nvifAimant si stabileste, in acord cu profesorii diriginti si cadrele didactice,
modalitatea de valorificare a acestora.

tt) Directorul indeplineste alte atributii precizate explicit in fisa postului, stabilite de catre
consiliul de administratie, potrivit legii, si orice alte atributii rezultand din prevederile legale
in vigoare si contractele colective de munca aplicabile.

uu) Pentru realizarea atributiilor sale, directorul se consulta cu reprezentantii organizatiilor
sindicale reprezentative la nivel de sector de activitate invatdmant preuniversitar care au
membri in unitatea de invatimant si/sau, dupa caz, cu reprezentantii salariatilor din unitatea
de invitimant, in conformitate cu prevederile legale.

ROFUI - Liceul Teologic Romano-Catolic “Szent Laszl6” Oradea Pagina 12 din 35



i
|
Regulament de organizare si functionare a unitatii de invatimant | 2023-2024

vv) Pentru perioada in care directorul nu isi poate exercita atributiile (concediu de odihna,
delegatii si altele asemenea), acesta are obligatia de a delega, prin decizie, atributiile catre
directorul adjunct sau, in cazul in care nu exista functia de director adjunct, catre un alt cadru
didactic titular, de regula membru al consiliului de administratie.

ww) Pentru situatiile exceptionale (accident, boala si altele asemenea) in care directorul nu
poate delega atributiile, acesta emite la inceputul anului scolar decizia de delegare a
atributiilor catre directorul adjunct sau, in cazul in care nu exista functia de director adjunct,
catre un cadru didactic membru al consiliului de administratie. Decizia va contine si un
supleant, cadru didactic titular. Neindeplinirea acestor obligatii constituie abatere
disciplinara si se sanctioneaza conform legii.

xx) Directorul emite decizii si note de serviciu.

yy) Drepturile si obligatiile directorului unitatii de invatimant sunt cele prevazute de legislatia
in vigoare, de prezentul regulament, regulamentul de organizare si functionare a unitatii de
invatimant, de regulamentul intern si de contractele colective de munca aplicabile.

z7) Perioada concediului anual de odihna al directorului se aproba de catre inspectorul scolar
general.

aaa) Rechemarea din concediul de odihna a directorilor din unitatile de finvafamant
preuniversitar se face in caz de forta majora sau pentru interese urgente care impun prezenta
acestora la locul de munca, cu respectarea obligatiilor legale de catre angajator, si se dispune
prin decizie a inspectorului scolar general.

48)In situatii obiective, cum ar fi calamitati, intemperii, epidemii, pandemii, alte situatii
exceptionale, sedintele consiliului de administratie se pot desfasura on-line, prin mijloace
electronice de comunicare, in sistem de videoconferinta.
49)La sedintele consiliului de administratie participa, de drept, cu statut de observatori,
reprezentantii organizatiilor sindicale din unitatea de invatdmant.
50)In activitatea sa, directorul Liceului Teologic Romano- Catolic "Szent Laszlo™ Oradea este
ajutat de un director adjunct.
51) Directorul adjunct exercita, prin delegare, toate atributiile directorului, in lipsa acestuia
52) Perioada concediului anual de odihna al directorului adjunct se aproba de catre directorul
unitatii de invatamant.
53) Rechemarea din concediu a directorului adjunct se poate realiza de catre directorul unitatii de
invatamant sau de catre inspectorul scolar general
54) Pentru optimizarea managementului unitatii de invatamant, conducerea acesteia elaboreaza
documente manageriale, astfel:
a) documente de diagnoza:
b) documente de prognoza;
¢) documente de evidenta
55) Documentele de diagnoza ale Liceului Teologic Romano- Catolic “Szent Laszlo” Oradea sunt:
a)rapoartele anuale ale comisiilor si compartimentelor din unitatea de invatamant;
b)raportul anual de evaluare interna a calitatii.
care sunt intocmite de citre director si directorul adjunct in primele patru saptamani de la

inceputul anului scolar, si se valideaza de catre consiliul de administratie, la propunerea
directorului.
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56) Raportul anual de evaluare interna (RAEI) se intocmeste de catre comisia pentru evaluarea si
asigurarea calitatii, se valideaza de catre consiliul de administratie, la propunerea
coordonatorului comisiei, si se prezinta, spre analiza, consiliului profesoral.

57) Documentele de prognoza ale Liceului Teologic Romano — Catolic "Szent Laszlo” Oradea
realizate pe baza documentelor de diagnoza ale perioadei anterioare sunt:

a)planul de dezvoltare institutionala;
b)planul managerial (pe an scolar);
c)PAS.

58) Documentele de prognoza se transmit, in format electronic, comitetului reprezentativ al
parintilor si asociatiei de parinti, fiind documente care contin informatii de interes public

59) Documentele manageriale de evidenta sunt:

a)statul de functii:

b)organigrama unitatii de invatamant;

¢)schema orara a unitatii de invatamant/programul zilnic pentru grupele de prescolari;
d)planul de scolarizare

60) In cazul gradinitei, care functioneazi in cladire diferitd de sediul unitatii centrale, se numeste
anual un responsabil de clddire, un cadru didactic pentru Traian Lalescu 39.

61) Constituirea Comisiilor gi consiliilor se face la inceputul anului scolar la propunerea Consiliului
profesoral. Componenta si atributiile acestora se stabilesc de citre Consiliul profesoral, sunt
analizate si de citre Consiliul de administratie iar directorul emite decizie de constituire pentru
fiecare in parte.

62) Catedrele/comisiile metodice se subordoneazi, prin sefii de catedrd/comisie metodica,
directorilor conform organigramei.

63) Atributiile fiecirei comisii sunt stabilite prin decizia de numire iar activitatea acestora se
desfiisoari pe baza unui plan managerial al comisiei, urmarind obiectivele stabilite.

64) Pentru buna functionare a procesului instructiv educativ, sunt constituie urmétoarele comisii
caracter permanent sunt:

a) comisia pentru curriculum;

b) comisia de evaluare si asigurare a calitatii;

¢) comisia de securitate §i sanatate in muncd si pentru situafii de urgenta;
d) comisia pentru controlul managerial intern;

¢) comisia pentru prevenirea si eliminarea violentei, a faptelor de coruptie si discrimindrii in
mediul scolar si promovarea interculturalitaii;
f) comisia pentru mentorat didactic si formare in cariera didacticd;
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CAPITOLUL 1V. PERSONALUL DIDACTIC

65) Personalul din Liceul Teologic Romano-Catolic ,,Szent L4szl6” trebuie sd aiba o tinutd
morald demna, in concordanti cu valorile pe care trebuie sa le transmitd copiilot/elevilor,
o vestimentatie decenti si un comportament responsabil.

66) Personalului din Liceul Teologic Romano-Catolic ,,Szent Laszl6” 1ii este interzis s
desfagoare §i sd incurajeze actiuni de naturd sd afecteze imaginea publica a
copilului/elevului si viata intima, privatd sau familiald a acestuia sau ale celorlalti salariati
din unitate

67) Personalului din Liceul Teologic Romano-Catolic ,Szent Laszl6” i este interzis sa aplice
pedepse corporale, precum si sa agreseze verbal, fizic sau emotional copiii/elevii si/sau colegii.

68)in Liceul Teologic Romano-Catolic ,Szent Laszl6” cu exceptia nivelului
anteprescolar/prescolar, se organizeaza serviciul pe scoald, pe durata desfdsurarii
cursurilor.

69) Personalul din Liceul Teologic Romano-Catolic ,,Szent Laszl6” are obligatia de a veghea la
siguranta copiilor/elevilor, pe parcursul desfasurarii programului scolar si a activitatilor
scolare, extracurriculare/extrascolare.

70) ) Personalul din Liceul Teologic Romano-Catolic ,,Szent Laszl6” are obligaia sd sesizeze, dupd
caz, institutiile publice de asistentd sociald/educationald specializatd, directia generald de
asistentd sociala si protectia copilului in legaturd cu orice incdleari ale drepturilor
copiilor/elevilor, inclusiv in legdturd cu aspecte care le afecteaza demnitatea, integritatea fizica
si psihica.

71) Personalul didactic are obligatia de a participa la activitdi de formare continud, in conditiile
legii.

72) Angajarea cadrelor didactice, didactice auxiliare, sau nedidactice la Liceul Teologic Romano-

Catolic ,.Szent Laszlo” se face numai cu avizul cultului romano-catolic, cu binecuvéntarea
episcopului + ec.Bocskei LaszIo.

73) Activitatea cadrelor didactice cuprinde:
e activitatea de predare la clasa fizic §i online;
e activitatea de pregitire a lectiilor;
e activitatea de perfectionare metodico-stiintifica;
e activitatea in cadrul catedrei de specialitate din care face parte;
e activitatea ca membru in comisii permanente, ocazionale sau temporare
constituite la nivelul unitatii;
e activitatea de dirigentie (dupa caz);
e activitatea in cadrul comisiei metodice a dirigintilor (dupé caz)
e activitdti extracurriculare desfasurate cu elevii:
e activitatea ca profesor de serviciu;

e activitatea ca profesor suplinitor;
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e activitati religioase

e activitifi extrascolare §i extracurriculare

e promovarea imaginii a Liceului Teologic Romano-Catolic ,,Szent Laszl6™

74) Personalul didactic din invatamént are obligatia:

e si apere interesele unitdtii scolare — indiferent de nivel: antepescolar, pescolar, primar,
gimnazial, liceal, profesional— in orice imprejurare, in ceea ce spun si fac;

e si contribuie la mentinerea atmosferei de respect reciproc, de considerajie pentru toate
disciplinele, pentru toate nivelele de stima, de colaborare si sprijin reciproc;

e si abordeze munca didactica cu responsabilitate, dovedind o bund pregitire profesionald
si pedagogica;

e si fie punctual la fiecare activitate organizata;

e si utilizeze cu eficienta maxima intreaga ord si numai in scopul predarii, si educatiei;

e si nu prelungeasca ora in detrimentul pauzei;

e si fie consecvent in cerinte;

e si realizeze o evaluare a cunostintelor, abilitdtilor §i competentelor educabililor periodic,
ritmic si printr-o varietate de mijloace, folosite cu obiectivitate si corectitudine, pentru a oferi
copilului, elevului posibilitatea de afirmare a tuturor laturilor personalitafii acestuia;

e si informeze elevii despre modalitatile si criteriile de evaluare pe care le vor aplica, precum
si asupra rezultatelor evaluarii;

e si participe la programe de formare continud, in conformitate cu specificul activitatii si
cu reglementirile in vigoare, pentru fiecare categorie;

e si aibd o tinutd morald demnd in concordantd cu valorile educafionale pe care le transmite
elevilor, un vocabular si o vestimentatie decentd, un comportament demn si responsabil;

e si realizeze orele de predare la clasd, de pregatire practicd, pregdtire pentru examene,
concursuri si olimpiade precum si cele de recuperare;

o si fie preocupat de achizitia, pregatirea si intrefinerea in bune condifii a materialul didactic,
mijloacelor audiovizuale, aparatelor si instrumentelor de lucru (pentru experiente,
demonstratii, lucréri de laborator, lucréri practice etc.);

e sii participe la organizarea si desfagurarea concursurilor scolare si a examenelor nationale;

e si participe obligatoriu la toate sedintele si activitdfile Consiliului Profesoral, a comisiilor
metodice, a comisiilor de lucru;

e si informeze, in regim de urgentd, conform procedurii, conducerea unitafii de invédmant
si/sau organele de politie/jandarmerie asupra producerii unor evenimente de naturd sa
afecteze ordinea publicd, precum si asupra prezentei nejustificate a unor persoane straine
in incinta scolii sau in imediata apropiere a acesteia. In cazul unor incidente grave sau al
unor situatii care pot conduce la acte grave de violentd sau la incidente care pot pune in
pericol siguranta elevilor sau a personalului, vor fi informate cu prioritate directorul gcolii
si/sau organele de politie/jandarmerie;
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e si participe la activitdfile comisiei metodice din care face parte, ale Consiliului Clasei,
precum si la activitatile convocate de director;
e sa indeplineasca sarcinile gi atributiile care i revin in calitate de diriginte;
e si indeplineasca sarcinile si atributiile care ii revin in calitate de profesor de serviciu;
e si indeplineasca sarcinile si atribufiile care ii revin in calitate de profesor suplinitor;
e si completeze zilnic condica de prezenta,
o si dovedeascd respect si consideratie in relatiile cu elevii, paringii/reprezentantii legali ai
acestora, agentii economici;
e si prezinte, conform legii, rezultatele analizelor medicale solicitate, efectuate conform Legii
Tnvﬁtﬁmantului Preuniversitar Nr.198/2023, si a cerintelor in vigoare,
e si pregateasca lucririle practice: experiente, demonstraii, lucrari de laborator, practica anuala
si practici comasata efectuata la unitatea colard sau la agentii economici;

75) La intrarea in clase, in laboratoare, in cabinete toate cadrele didactice vor lua masuri pentru
desfasurarea orelor, activitdtilor in conditii corespunzitoare, civilizate de tfinuta, ordine si
curdtenie iar la iesire vor supraveghea cu atentie evacuarea salii in ordine precum i starea de
curdtenie a acesteia.

76) Accesul in clase, in timpul orelor, activitatilor a oricdrei persoane este permisa numai cu
acordul a directorului si cadrului didactic;

77) Se interzice cadrelor didactice scoaterea afara a elevilor de la orele de curs. Elevii care perturba
orele de curs vor fi pusi in discufia Consiliului profesorilor clasei pentru a fi sanctionafi.

78) Cadrele didactice vor respecta urmdtoarele reguli concrete privind disciplina muncii in
unitate, peste cele amintite in ROFUIP:

79) Elevii navetisti sunt inregistrati absen{i numai la sfarsitul orei,

80) Avand in vedere ci profesorilor de specialitate le sunt repartizate cabinetele, laboratoarele ca
sali fixe in orar, toti profesorii vor respecta planificarea orelor conform orarului iar acestia
vor avea grija de ordinea si curdfenia incdperilor, respectiv de cheile ce le sunt repartizate;

81) Pe perioada pauzelor, elevii nu sunt ldsati in cabinete, in laboratoare nesupravegheati, chiar
dacd au ore consecutive.

82)De starea, dotarea si gradul de confort din salile de clasa, laboratoare, cabinete raspunde
cadrul didactic in cauzi — educatorul grupei respective, invatatorul, dirigintele clasei respective,
profesorul de specialitate;

83) Cadrele didactice au obligatia de a anunta cu o saptamana (minim cu o zi) responsabilii cu
actualizarea paginii web si “facebook™ pentru a anunfa activitatile care se vor derula, pentru a
putea inregistra activitatea - film/foto -, iar dupd derularea activitatii sunt obligafi s scrie o
scurtd prezentare pe care vor preda atét la responsabilul cu imaginea scolii cét si la responsabilii
cu actualizarea paginii web si ,,facebook™

84) Cadrele didactice au obligatia de a-gi verifica zilnic corespondenta din c@sufa postald de e-mail,

grupul de facebook-messenger al cadrelor didactice, inscrisurile de pe afisuri din sala
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profesorald, de a respecta termenele anuniate de seful de catedra, director, directorul adjunct
sau secretariat.

85) Personalul didactic care organizeazi excursii sau tabere trebuie sa respecte ordinul Nr. 3637
din data de 12.04.2016 pentru modificarea anexei Ordinului ministrului Educatiei Nationale nr.
3060/2014 pentru aprobarea conditiilor de organizare a taberelor, excursiilor, expeditiilor si a
altor activitati de timp liber in sistemul de invatamaént preuniversitar.

86) Documentele necesare organizarii excursiilor/taberelor sunt:

a) acordul parintilor

b) procesul verbal de informare, proces-verbal de instructaj, semnat de elevi
¢) aprobarea conducerii

d) plan de excursie tipizat, avizat de conducerea gcolii

87) Documentele previzute vor face obiectul unui dosar care va fi péstrat in scoald, pe baza cdruia
conducerea scolii a aprobat activitatea

88) Excursia sau tabdra trebuie sa aiba un plan de desfasurare care s {ind cont de capacitatile fizice
ale elevilor si de anotimpul in care se organizeaza activitatea.

89) Elevii trebuie instruiti cu privire la regulile de securitate pe durata transportului, a excursiei sau
a taberei.

90) Nu se organizeaz excursii gi activititi extrascolare in perioada zilelor spirituale;

91) Activitatea educativa extrascolard organizata de Liceului Teologic Romano-Catolic ,,Szent
Laszl6” se poate desfasura fie in incinta unitatii de invatamant, fie in afara acesteia, in sedii ale
palatelor si cluburi ale copiilor, in cluburi sportive scolare, in baze sportive §i de agrement, in
spatii educationale, culturale, sportive, turistice, de divertisment.

92) Activitatile educative extrascolare desfisurate in de Liceului Teologic Romano-Catolic ,,Szent
Laszl6” pot fi: religioase, culturale, civice, artistice, tehnice, aplicative, stiintifice, sportive,
turistice, de educatie rutierd, antreprenoriale, pentru protectie civild, de educatie pentru sanatate
si de voluntariat;

93) Activitatile educative extrascolare pot consta in: proiecte si programe educative, concursuri,
festivaluri, expozitii, campanii, schimburi culturale, excursii, serbari, expeditii, scoli, tabere si
caravane tematice, dezbateri, sesiuni de formare, simpozioane, vizite de studiu, vizite, ateliere
deschise etc.

94) Activitatea educativd poate fi proiectatd atit la nivelul fiecdrei grupe/clase de
anteprescolari/prescolari/elevi, de catre educator-
puericultor/educatoare/invatator/institutor/profesor pentru invédtdmantul
prescolar/primar/profesor diriginte, cat si la nivelul unitatii de invatamént, de catre
coordonatorul pentru proiecte si programe educative gcolare si extragcolare.

95) Activitatile educative extragcolare sunt stabilite in consiliul profesoral al unitétii de invatamant,
impreund cu consiliul elevilor, in conformitate cu optiunile elevilor si ale consiliului
reprezentativ al parintilor si ale asociatiilor parintilor, acolo unde acestea exista, precum sicu
resursele de care dispune unitatea de invafamant.

96) Calendarul activititilor educative extrascolare este aprobat de consiliul de administratie al
unitatii de invatamant.
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CAPITOLUL V. ELEVII

97) Dobéndirea calititii de elev este reglementata de art. 88-100 din Regulamentul de organizare
si functionare a unitailor de inva{dmant preuniversitar, aprobat prin OME nr.4183/2022. si
conform art.2.-5 din Statutul Elevului OMENCS nr 4742 din 10.08.2016. Are calitatea de
anteprescolar, prescolar sau elev al Liceului Teologic Romano-Catolic ,,Szent Laszl6” Oradea
— beneficiar primar al educatiei — orice persoand, indiferent de sex, nafionalitate, rasa,
apartenen{d politica sau religioasd, care este inscrisd in unitate.

98) inscrierea elevilor inainte si dupd inceperea anului scolar — indiferent de motive — se face cu
binecuvantarea episcopului exc. Bocskei Laszlo.

99) inscrierea elevilor se face conform OME nr. 4183/2022 si conform reglementérilor specifice,
prevederilor legale in vigoare.

100)  Inscrierea elevilor cu CES se face in baza deciziei comisiei de evaluare, orientare scolara
si profesionald din cadrul CIRAE. Invatimantul special si special integrat reprezinté forme de
instruire scolara diferentiate, adaptate §i de asistentd educationald, sociald si medicala
complexd, destinate persoanelor cu CES.

101)  Elevii promovati vor fi inscrigi automat in anul scolar urmdtor, cu exceptia celor care fac
cerere de retragere.

102)  Calitatea de elev se dovedeste cu carnetul de elev, vizat la inceputul fiecdrui an.

103)  Calitatea de elev se exercitd prin frecventarea cursurilor §i participarea la toate activitatile
initiate de unitatea de invatamant.

104)  Evidenta prezentei elevilor se face:

a)la fiecare ord de curs de cétre profesor;
b)in fiecare zi de catre Invatator;

¢)in fiecare zi de cétre educator;

d)in fiecare zi de cétre educator-puericultor.

105)  Managementul absentelor se reglementeaza conform OME nr. 4183/2022. Pe baza
hotiirarii Consiliului Profesoral si a Consiliului de Administratie se scad notele de purtare
pentru absentele nemotivate acumulate in anul gcolar 2023-2024, dupd cum urmeaza:

a) intre 0-29 de absen{d nemotivatd, nota de purtare este 10
b) intre 30-49 de absentd nemotivata, nota de purtare este 9
¢) intre 50-69 de absentd nemotivati, nota de purtare este 8
d) intre 70-89 de absentd nemotivati, nota de purtare este 7
e) intre 90-109 de absenta nemotivatd, nota de purtare este 6
f) intre 110-129 de absentd nemotivata, nota de purtare este 5.

106)  Pe baza cererilor scrise a périntilor se motiveaza maxim 7 (sapte) zile /an fara documente
medicale, iar cererile respective trebuie avizate de catre directorul unitatii.

107)  Drepturile elevilor sunt cele previzute in art.6-9 din Statutul Elevului OMENCS nr 4742
din 10.08.2016.
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108)  Elevii au dreptul de asociere §i exprimare conform art.1 0. din Statutul Elevului OMENCS
nr 4742 din 10.08.2016, a se organiza in Consiliul Scolar al Elevilor -C§E~ format din céte
trei elevi reprezentanti ai fiecdrei clasa (V-XII), functiondnd in baza Regulamentului de
Organizare si Functionare al Consiliului National al Elevilor OMECTS 4247/2010, respectiv
conform art 30.-47 din Statutul Elevului OMENCS nr 4742 din 10.08.2016;

109)  Consiliul scolar al elevilor isi desfasoara activitatea in baza unui plan anual realizat sub
indrumarea profesorului responsabil C.E.(directorul adjunct) si a unui grafic de intruniri
(actiune/dati), documente care se depun in copie la coordonatorul pe proiecte si programe
educative.

110)  Consiliul scolar al elevilor poate organiza actiuni de strangere de fonduri pentru copii cu
nevoi speciale, pe probleme de mediu si alte asemenea, doar cu aprobarea, pe baza unei cereri
bine motivate, a Consiliului de Administratie.

111)  Elevilor din invafamantul preuniversitar le este garantata, conform legii, libertatea de
asociere in cercuri stiinifice, culturale, artistice, sportive sau civice in scoald si in afara ei.
Dreptul de reuniune se exercitd in afara activitailor curriculare, iar activitatile pot fi sus{inute
in scoald, numai cu aprobarea directorului, la cererea motivatd a grupului de initiativa.
Aprobarea de desfigurare a actiunii va fi conditionatd de acordarea de garantii privind
asigurarea securitiiii persoanelor si bunurilor de cétre organizatori.

112)  Cercurile de elevi functioneazi dupa un statut propriu. Exercitarea dreptului la reuniune,
conform Conventiei cu privire la drepturile copilului, este supusd acelor limitari care sunt
previizute de lege si care sunt necesare intr-o societate democraticd, in interesul sigurantei
nationale, al ordinii publice, pentru a proteja sdnatatea si moralitatea publica sau drepturile si
libertagile altora. In cazul in care prevederile statutului sau activitatile cercului care
functioneaza in scoald contravin principiilor susmentionate, directorul scolii poate suspenda
sau interzice activitatea cercului respectiv. Organizarea §i desfagurarea acestor activitafi
educative presupune respectarea tuturor normelor de prevenire a accidentelor, norme PSI si
PM.

113)  incadrul Liceului Teologic Romano-Catolic “Szent Laszl6” este garantatd, conform legii,
libertatea elevilor de a redacta si difuza reviste scolare proprii “Szoszék™, respectiv a difuza
muzici si program in radioul gcolar ,,Szent Laci Radio™. In cazul in care continutul si forma
acestor publicatii contin elemente contrare legislatiei in vigoare, directorul poate suspenda
editarea si difuzarea acestora.

114)  Elevii pot beneficia de burse de studiu, de merit sau de burse sociale in conditiile prevazute
de lege, respectiv pot beneficia de burse de studiu §i burse sociale particulare oferite de asociafia
..Szent Istvan” din Viena si Asociatia “Ordo Ladislai Sancti”;

115)  Elevii beneficiazd in timpul scolarizarii de asisten{d medicald §i psihopedagogica,
logopedie gratuita;

116)  Transferul elevilor este reglementat prin Regulamentul de organizare si funcfionare a
unititilor de invaimant preuniversitar, aprobat prin OME nr. 4183/2022.
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117)  Elevii Liceul Teologic Romano-Catolic ,,Szent LaszI6™ au prioritate la transferul de la un
profil, la altul sau de la o specializare, la alta, conform legislatiei in vigoare;

118)  Criteriile specifice de transfer de la alta unitate la Liceul Teologic Romano-Catolic ,,Szent
Laszl6” sunt:

a) media 10 la purtare pentru clasa filiera vocationald, profil teologie, specialitatea ghid turism
religios
b)in conditiile existentei unui numéar mai mare de cereri de transfer: media anuald a disciplinelor
de profil (limba si literatura maghiara, limba si literatura roménd, matematica, - pentru
profilul economic si alimentatie publica; limba si literatura maghiard, limba moderna, istorie
- pentru profilul teologie).
¢) transferul elevilor de la o alta unitate scolara, la Liceul Teologic Romano-Catolic ,.Szent Laszlo”,
se va face fara depasirea numarul elevilor pe clasd conform legislatiei in vigoare.
d) transferul elevilor de la o alta unitate scolara, la Liceul Teologic Romano-Catolic ,.Szent Laszl6”,
se va face cu binecuvéntarea episcopului + exc. Bocskei Lasz1o.

119)  Elevii din clasa a IX-a se pot transfera doar dupa primul an gcolar, dacd media lor de
admitere este cel putin egald cu media ultimului admis la specializarea la care se solicita
transferul. In conditiile existentei unui numar mai mare de cereri de transfer.

120)  Obligatiile elevilor sunt reglementate de art.14-15 din Statutul Elevului OMENCS nr.
4742 din 10.08.2016, Regulamentul de organizare si funcfionare a unitdtilor de invadmant
preuniversitar, aprobat prin OME nr. 4183/2022.

121) Elevii din Liceul Teologic Romano-Catolic ,.Szent Laszlo”, au obligatia sa frecventeze in
mod regulat toate cursurile teoretice i practice, fara sa intarzie la orele de curs, cu respectarea

programului zilnic, s intre in clasa inainte de a suna soneria, agtepténd in liniste inceperea orei.

122) Elevii din Liceul Teologic Romano-Catolic ,,Szent L4szl6”, au obligatia de a pregiti la fiecare
disciplina de studiu de a dobéndi competentele si de a- si fnsusi cunostinfele prevazute de
programele scolare;

123) Elevii din Liceul Teologic Romano-Catolic ,,Szent Laszl6”, au obligatia de a respecta
regulamentele si deciziile liceului;

124)Elevii trebuie si aibi o inutd decentd, sa fie imbracati curat, i si aibd asupra lor caietele si
cirtile potrivite pentru ziua de curs, de a avea un comportament civilizat §i de a se prezenta
la scoald fintr-o {inuti vestimentard decentd si adecvatd §i si poarte elemente de
identificare fusta dau pantalon negru cu bluza sau cimasa albd cu cravata negru sau verde si
cu regulamentele si deciziile liceului;

125) Elevii din Liceul Teologic Romano-Catolic ,,Szent Laszl6”, au obligatia de a sesiza
reprezentantii unitétii de invatimant cu privire la orice situatie care ar pune in pericol siguranta
elevilor si a cadrelor didactice;

126)Elevii din Liceul Teologic Romano-Catolic ,,Szent LaszI6”, au obligatia de a pastra
integritatea §i buna functionare a bazei materiale puse la dispozitia lor de citre liceul;

127)Elevii din Liceul Teologic Romano-Catolic ,.Szent Laszl6”, au obligatia de a plati
contravaloarea eventualelor prejudicii aduse bazei materiale puse la dispozifia lor de catre
institutia de invitimant preuniversitar, in urma constatarii culpei individuale;
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128)Elevii din Liceul Teologic Romano-Catolic ,,Szent Lasz16”, au obligatia de a avea asupra lor
carnetul de elev, vizat la zi, si de a-1 prezenta cadrelor didactice pentru trecerea notelor obginute
in urma evaludrilor, precum si parintilor, tutorilor sau sustindtorilor legali pentru luare
la cunostintd in legaturd cu situafia scolar;
129)Elevii din Liceul Teologic Romano-Catolic ,,Szent Laszl6”, au obligatia de a utiliza
manualele scolare primite gratuit si de a le restitui in stare buna, la sfarsitul anului scolar;
130)Elevii din Liceul Teologic Romano-Catolic ,,Szent Laszl6”, au obligatia de a manifesta
inelegere, toleranta si respect fatd de intreaga comunitate scolara: elevii si personalul liceului;
131)  Elevii trebuie s aibd o comportare civilizata, atét in scoald, ct i in afara ei;
132)  Elevii trebuie sa cunoasci si s respecte:
e legile statului;
e legea invatamantului;
e regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitailor de invii{gmént preuniversitar:
o regulamentul de organizare si functionare a unita{ii de invafamant;
e regulamentul interior;
e statutul elevului;
e regulamentul consiliului clasei;
e regulile de circulatie si cele cu privire la apararea sanatafii;
o normele de tehnica securititii muncii, de prevenire si stingere a incendiilor ;
e normele de protectie civila;
e normele de protectie a mediului.
133)  Elevilor este interzis:
o si fumeze in spatiile de inva{imant, in curtea gcolii §i in perimetrul 50 de metri a cladirii;
e siarunce hartii, ambalaje sau resturi de méancare, seminte pe jos, peste geam;
e si molesteze elevii mai mici sau si le ceard bani sau bunuri materiale;
e si aducd in perimetrul scolii si in afard grupuri de prieteni pentru rdzbunari personale;
o siapeleze la persoane striine din afara scolii pentru rezolvarea unor probleme personale;
e si scrie pe perefi, usi, geamuri, binci, cuvinte obscene sau sd deseneze pe acestea;
e si intre in sala profesorald fard permisiunea cadrelor didactice;
e si arunce si si se batd pe timpul iernii cu bulgari de zapada pe holuri i in salile de clasa;
e sd sard pe geamuri;
e sd se joace cu carti de joc cand sunt la cursuri;
e si {ipe, sa strige si sa fluiere pe holurile scolii;
e si blocheze circulatia pe trotuarul din fata scolii;
e si spargd geamurile si sd foloseascd furtunile de la hidranii;
e si spargi si sa deterioreze prizele i intrerupitoarele electrice din gcoala;
e si deterioreze sau si distrugd materialele expuse la aviziere;
e si se joace cu extinctoarele din gcoald sau si le foloseascd in mod nejustificat;
e si provoace, sd instige si sa participe la acte de violenta in gcoald §i in afara ei;

e si pariseascd incinta scolii In timpul pauzelor sau dupa inceperea cursurilor, fard bilet de voie;
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e si foloseascd retelele de socializare pentru a difuza informatii si/sau fotografii/filme care aduc
prejudicii imaginii publice a elevilor, a familiei acestora sau/si a Liceului T cologic Romano -
Catolic “Szent Laszl6™

e si utilizeze telefoanele mobile in timpul orelor de curs, al examenelor i al concursurilor; prin
exceptie de la aceastd prevedere, este permisd utilizarea telefoanelor mobile in timpul orelor de
curs, numai cu acordul cadrului didactic, in situaia folosirii lor in procesul educativ sau in situafii
de urgenta,

e si circule pe scarile destinate profesorilor;

o si introducd si si difuzeze, in liceul, materiale care, prin confinutul lor, atenteazi la
independenta, suveranitatea, unitatea i integritatea nationala a érii, care cultivé violenta,
intoleranta sau care lezeazd imaginea publica a unei persoane;

e si detind sau sa consume droguri, bauturi alcoolice sau alte substante interzise, {igéri,
substante etnobotanice i sa participe la jocuri de noroc:

e si introduca si/sau sa facd uz in perimetrul unitatii de invétdgmant de orice tipuri de arme sau
alte produse pirotehnice, precum munitie, petarde, pocnitori sau altele asemenea, sprayuri
lacrimogene, paralizante sau altele asemenea care, prin actiunea lor, pot afecta integritatea
fizicd si psihica a elevilor si a personalului unitatii de invatamant. Elevii nu pot fi
deposedati de bunurile personale care nu atenteazi la siguranfa personala sau a
celorlalte persoane din unitatea de invatdmant, in conformitate cu prevederile legale;

e si lanseze anunturi false (citre serviciile de urgenta, cétre face book);

o si pardseascd perimetrul liceului n timpul programului scolar, cu exceptia a situatiilor
previzute de regulamentul de organizare §i functionare al unitatii de invatamant;

e si invite/si faciliteze intrarea in scoald a persoanelor striine, fara acordul conducerii scolii
si al dirigintilor.

134)  Elevii au obligatia si poarte in permanenta asupra lor carnetul de elev.
135) Recompensa:
a)Elevii vor fi recompensati conform Regulamentului de organizare si funcfionare a unitatilor
de invatamant.
b)Fondurile necesare premierii elevilor vor fi asigurate din Fondul Comitetului de parini sau din
sponsorizari.
¢)Elevii pot primi urmétoarele recompense:
o Evidentierea in fata clasei, a scolii, sau a Consiliului profesoral;
e Burse de merit, de studiu sau alte recompense materiale;
e Premii, diplome, medalii;
e [Excursii, tabere;
e Premiul de onoare al scolii.
136)  Sanctiuni aplicabile elevilor conform Statutul Elevului OMENCS nr 4742 din 10.08.2016,
in functie de gravitatea faptelor dupa cum urmeaza:
e Observatie individuala;
e Mustrare orala, individuala;

e Mustrare scrisd, insofitd de scaderea notei la purtare;
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e Retragerea definitivd sau temporard a bursei;

o Mutarea disciplinari la o altd clasd paraleld, insofita de sciderea notei la purtare;
e Munca in folosul scolii;

o Mutarea disciplinard la o altd unitate de invafdamant.

137)  Este obligatorie ingtiinfarea parinilor elevilor propusi pentru sanctionare inainte de
intrunirea sedintei in care se decide sancfionarea.

138)  Pentru toi elevii, la fiecare 20 absente nejustificate, se scade nota la purtare cu un punct.

139)  Elevii vinovaii de distrugerea bunurilor scolii vor inlocui obiectul distrus cu unul nou sau
vor repara acest obiect, iar in cazul in care vinovatul nu se cunoagte raspunderea materiald
revine clasei sau intregului colectiv al scolii.

140)  Daca elevul cdruia i s-a aplicat o sanctiune da dovada de un comportament ireprosabil pe
o perioada de cel puin 8 saptaméani de scoald pénd la incheierea anului gcolar, prevederea
privind sciderea notei la purtare, asociatd sancfiunii, se poate anula (art. 26 din Statutul
elevului). Anularea este decisi de cel care a aplicat sancfiunea si se face la solicitarea scrisé a
elevului sau a parintelui acestuia;

141)  Nota de sub nota de 8 se voteaza de ciitre Consiliul clasei.

142)  Nota de 6 sau sub nota de 6 la purtare va rezulta coringenta la an al elevului/elevei.

143)  Este obligatorie ingtiintarea parintilor elevilor céreia s-a scazut nota la purtare.

144)  Contestatiile privind sanctiunile se vor adresa Consiliului de Administratie in termen de 5
zile de la aplicarea sanctiunii. Raspunsul la contestatie va fi dat in termen de 30 de zile. in cazul
in care contestatia se mentine, aceasta va fi adresaté pe cale ierarhica institutiilor supraordonate
scolii.

ROFUI - Liceul Teologic Romano-Catolic “Szent Laszl6” Oradea Pagina 24 din 35



1
Regulament de organizare si functionare a unitdtii de invatimant E 2023-2024

CAPITOLUL V1. EVALUAREA

145)  Evaluarea se reglementeazi conform ROFUIP 4183/2022.

146)  Examenele/simularile organizate in scoald se desfasoard in conformitate cu metodologiile
aprobate de Ministerul Educatiei gi cu instruciunile specifice ale ISJ Bihor, in concordanta cu
prevederile Legii invatamantului Preuniversitar 198/2023 si cu prevederile Regulamentului de
organizare §i functionare a unitafilor de invafdmént preuniversitar, aprobat prin OME
nr.4183/2022.

147)  In sistemul de invAtimant preuniversitar evaluarea se centreaza pe competente, ofera
feedback real elevilor, parintilor si cadrelor didactice si std la baza planurilor individuale de
invatare.

148)  Rezultatul evaluarii, exprimat prin calificativ, notd, punctaj etc., nu poate fi folosit ca
mijloc de coercitie, acesta reflectand strict rezultatele invatérii, conform prevederilor legale.

149)  La sfarsitul clasei pregititoare, evaluarea dezvoltdrii fizice, socioemotionale, cognitive, a
limbajului §i a comunicarii, precum si a dezvoltarii capacitatilor si atitudinilor fata de invatare
ale copilului, realizatd pe parcursul intregului an scolar, se finalizeaza prin completarea unui
raport, de citre cadrul didactic responsabil, in baza unei metodologii aprobate prin ordin al
ministrului educatiei.

150)  Instrumentele de evaluare se stabilesc in functie de varstd si de particularitatile

psihopedagogice ale beneficiarilor primari ai educatiei si de specificul fiecarei discipline.
Acestea sunt:

a) evaludri orale;
b) teste, lucrari scrise;
¢) experimente si activitati practice;
d) referate;
e) proiecte;
f) probe practice;
¢) alte instrumente stabilite de comisia pentru curriculum si aprobate de director sau elaborate
de citre Ministerul Educatiei/inspectoratele scolare.

151)  Rezultatele evaludrii se exprimd, dupa caz, prin:
a) aprecieri descriptive privind dezvoltarea copilului - la nivelurile antepregcolar, prescolar si
clasa pregatitoare;
b) calificative la clasele I-IV si in invatamantul special care scolarizeazd elevi cu deficiente
grave, severe, profunde sau asociate:
¢) note de la 1 la 10 in gimnazial,liceal i profesional.

152)  Rezultatele evaludrii se consemneaza in catalog, cu cerneald albastra, sub forma:
,,Calificativul/data®, respectiv ,,Nota/data*

153)  Pentru nivelurile anteprescolar si prescolar, rezultatele evaludrii se comunica si se discutd
cu parintii sau reprezentantii legali.
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154)  Calificativele/Notele acordate se comunica in mod obligatoriu elevilor si se trec in catalog
si in carnetul de elev de cétre cadrul didactic care le acorda.

155) In invitamantul primar, la clasele I-IV, in cel secundar, elevii vor avea la fiecare
disciplind/modul, cu exceptia celor preponderent practice, cel putin doud evaluari prin lucrare
scrisd/test pe an scolar.

156)  (1)Profesorii vor organiza teste predictive la clasele aflate la inceputul unui ciclu de
invitare, la toate disciplinele studiate anterior sau doar la anumite discipline, in functie de
recomanddrile ministerului, ale ISJ Bihor sau ale Consiliului de Administratie.

(2) In vederea optimizarii proiectdrii activitatii curente, se pot organiza §i se pot susiine teste
predictive si la celelalte cicluri de clase.

(3) Rezultatele testelor predictive vor fi analizate de comisiile metodice.

(4) Notele obtinute de elevi la testele predictive se pot trece in cataloage, la cererea elevilor sau
parintilor, in functie de optiunea fiecarei comisii metodice, dupd consultarea tuturor membrilor.

(5) Subiectele pentru testele predictive pot fi elaborate de cétre fiecare profesor in parte sau prin
colaborarea membrilor catedrei, in cadrul comisiilor metodice. Acestea vor fi discutate $i aprobate
in sedinfele comisiilor metodice.

157)  Membrii fiecdrei catedre pot si sus{ina teste cu subiect unic, pe cicluri de clase. Acestea
vor avea un nivel de dificultate adaptat fiecérui profil. Subiectele vor fi discutate si aprobate in
sedintele fiecdrei comisii metodice. Modelele subiectelor se pastreazd in mapa personald a
fiecdrui profesor

158)  Recapitularea pentru lucrdrile scrise si discutarea rezultatelor obfinute de elevi sunt
obligatorii.

159)  Dupa corectarea lucrarilor, profesorul este obligat si dea elevilor toate detaliile cu privire
la modul de acordare a punctajului, inainte de consemnarea rezultatelor in catalog , conform
art.9. din Statutul Elevului OMENCS nr 4742 din 10.08.2016.

160)  Profesorul are posibilitatea sd decida pastrarea in scoala a lucrarilor scrise curente, avand
obligatia si le arate elevilor, parintilor, sefului de catedra sau directorului si s dea explicatii
cu privire la criteriile de evaluare, art.9. din Statutul Elevului OMENCS nr 4742 din
10.08.2016.

161)  Consiliul clasei funcfioneaza in invatimantul primar, gimnazial, liceal, profesional si este
constituit din totalitatea cadrelor didactice care predau la clasa respectivd, din cel pufin un
parinte delegat al comitetului de parinti al clasei, si din reprezentantul elevilor clasei respective
cu exceptia celor din invatimantul primar. Presedintele consiliului clasei este invafatorul/
profesorul pentru invdtdmantul primar, respectiv profesorul diriginte, in cazul invatamantului
gimnazial, liceal. Consiliul clasei se intruneste cel putin o data pe semestru. El se poate intalni
ori de céte ori situatia o impune, la solicitarea Invatatorului/ profesorului pentru invé{dmantul
primar, respectiv a profesorului diriginte, a reprezentantilor parintilor §i a elevilor.

162) Consiliul clasei isi desfisoard activitatea la nivelul fiecdrei clase, avand urmitoarele
obiective:
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armonizarea activititilor didactice cu nevoile educationale ale elevilor i cu agteptarile parinfilor;
evaluarea corectd a progresului scolar si comportamental al elevilor;

coordonarea interventiilor multiple ale echipei pedagogice, in vederea optimizérii rezultatelor
elevilor, in sensul atingerii obiectivelor educationale, stabilite pentru colectivul clasei;

stabilirea §i punerea in aplicare a modalitétilor de sprijinire a elevilor cu un ritm lent de invitare;
organizarea de activiti{i suplimentare pentru elevii capabili de performante scolare deosebite.

163)  Consiliul clasei are urmétoarele atribufii:

analizeaza semestrial progresul scolar si comportamentul fiecdrui elev;

stabileste masuri de asistentd educationald, atdt pentru elevii cu probleme de invatare sau de
comportament, cat i pentru elevii cu rezultate deosebite:

stabileste notele la purtare pentru fiecare elev al clasei, in functie de comportamentul acestora in
unitatea de Invatamant preuniversitar si in afara acesteia, si propune consiliului profesoral
validarea mediilor mai mici decat 7,00 sau a calificativelor ,,suficient” si ,,insuficient”, pentru
invd{amantul primar;

propune recompense pentru elevii cu rezultate deosebite;

participa la intlniri cu périntii si elevii ori de céte ori este nevoie, la solicitarea invatatorului/
profesorului pentru invagamantul primar/profesorului diriginte sau a cel putin 1/3 dintre parintii
elevilor clasei;

propune invétatorului/ profesorului pentru invatgmantul primar/profesorului diriginte, din proprie
inifiativd sau la solicitarea directorului ori a consiliului profesoral, dupa caz, sanctiunile
disciplinare previzute pentru elevi, in conformitate cu legislatia in vigoare;

164)  Hotardrile consiliului clasei se adopta cu votul a jumatate plus 1 din totalul membrilor, in
prezenta a cel putin 2/3 din numarul acestora. Hotarérile adoptate in gedintele consiliului clasei
se inregistreaza in registrul de procese verbale al consiliului clasei. Registrul de procese-verbale
al consiliului clasei este insotit in mod obligatoriu, de dosarul care contine anexele proceselor-

verbale. Mediile la purtare mai mici decat 7,00 sunt propuse spre avizare de catre profesorul
diriginte.
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CAPITOLUL VIL PARINTII

165)  Drepturile si indatoririle parintilor precum si activitatile Consiliului reprezentativ al
parintilor §i ale Comitetului de périn{i pe clasd sunt reglementate prin art.157.-174. din
Regulamentul de organizare si functionare a unitégilor de invaiagmant preuniversitar, aprobat
prin OME nr. 4183/2022.

166)  Consiliul reprezentativ al parintilor se intruneste cel pufin o data la inceperea anului
scolar, si la finalul anului gcolar, la solicitarea directorului seolii, sau la solicitarea a 2/3 din
numarul total al membrilor acestuia.

167)  Comitetele de parini si Consiliul reprezentativ al parinilor au urmatoarele atributii:

1) Sprijina conducerea gcolii In intretinerea, dezvoltarea si modernizarea bazei materiale, atat pentru
activitatile curriculare, cat si extracurriculare;

2) Sprijina dirigintii in activitatea de imbunétatire a frecventei.

3) Sprijind conducerea gcolii in activitatea de consiliere §i orientare socio-profesionala.

4) Sprijina dirigintii si conducerea scolii in organizarea consultaiilor si a dezbaterilor pedagogice
cu périntii, pe probleme privind educarea elevilor.

5) Conlucreazi cu comisiile de ocrotire a minorilor, cu organele de autoritate tutelard sau cu
organizatiile nonguvernamentale cu atribufii in acest sens, in vederea solutionarii situatiei elevilor
din scoald, care au nevoie de ocrotire.

6) Sprijina clasa, scoala. in organizarea si desfasurarea activitatilor extracurriculare. Are inifiative
si se implicd in imbunatatirea conditiilor de studiu si in viafa din scoald.

7) Atrage persoane fizice sau juridice, care, prin contribugii financiare sau materiale, sus{in
programele de modernizare a instructiei, a educafiei §i a bazei materiale din scoala.

8) Sprijina scoala in respectarea regulamentului scolar §i semneazd angajamentul tripartit (scoald —
elev — parinte).

9) Sprijind alte activitii care privesc bunul mers al scolii, activitatile curriculare, educative.
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CAPITOLUL VIIIL. ASIGURAREA SECURITZ\TII SI ASIGURANTEI

168)  Paza unititii de inva{amént —cladirea centrald se realizeaza cu personal de paza angajat
(portari). Clidirea gradinitei este dotata cu sistem de alarma, montat si verificat de cétre
firma autorizata.

169) Prin planul de paza al unitatii de invaamént se stabilesc regulile concrete privind
accesul, paza si circulatia in interiorul obiectivului.

170)  Se afiseaza numarul de telefon al organelor de poliie/jandarmerie la care personalul
de pazi, profesorul de serviciu, personalul scolii, elevii sau conducerea unitdfii de
inva{amant pot suna in situatia unor incidente violente, sau in cazul intrérii in unitatea de
invatimant a unor persoane aflate sub influenfa bauturilor alcoolice, turbulente, avand un
comportament agresiv ori intentia de a deranja ordinea si linistea in institufia de invatamant.

171)  Asigurarea serviciului pe gcoald se face permanent, pe intreaga durata de desféasurare
a cursurilor, prin profesor de serviciu si elev de serviciu. Sarcinile profesorului de serviciu
si a elevului de serviciu sunt incluse in anexa la ROFUL

172)  Accesul in gcoala a persoanelor strdine (parinti/reprezentanti legali, rude, vizitatori
etc.) se face prin intrarea principald, consideratd punct de control, si este permis dupa
verificarea identiti(ii acestora de citre personalul de pazi si dupd primirea unui ecuson
pentru vizitatori.

173) Personalul dela punctul de control va ’inregistra numele prenumele, seria si numarul

invitamént in Registrul pentru evndenta accesului vizitatorilor in spatiile unitafii de
invagamant.

174)  Dupi inregistrarea datelor anterior menfionate, personalul de pazd Tnméaneazi
ecusonul care atestd calitatea de invitat/vizitator. Vizitatorii au obligatia de a purta ecusonul
la vedere, pe toatd perioada rimanerii in unitatea scolard si de a-l restitui la punctul de
control, in momentul parasirii acesteia.

175)  Personalul de pazi va conduce vizitatorul péna la locul stabilit de conducerea unitatii
de invatimént pentru intilnirile personalului unitdgii de invdfdmant si anuntd persoana
cu care vizitatorul solicitd intalnirea.

176)  Se interzice accesul vizitatorilor in alte spafii decat cele prevazute de conducerea
unitgii . Nerespectarea prevederilor prezentului ROFUI poate conduce la evacuarea din
perimetrul unitatii de invafaménta persoanei respective, de cdtre organele abilitate, si/sau
la interzicerea ulterioard a accesului acesteia in unitatea de inva{amant.

177)  Accesul parintilot/reprezentantilor legali in incinta unitdtii de invatamant este
justificat in urmatoarele cazuri:

ela solicitarea profesorilor diriginti/profesorilor clasei/conducerii unitdii de invatamant;

e la sedingele/ consultatiile/ lectoratele cu printii organizate de personalul didactic;
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epentru rezolvarea unor probleme referitoare la acte/ documente de studii sau alte situatii
scolare care implicd relafia directa a pdrinilor/reprezentantilor legali cu personalul
secretariatului unitégii, al cabinetului medical sau cu profesorul diriginte/conducerea unitagii
de Invidtamant;

ela intdlnirile solicitate de parinti/reprezentanii legali, programate de comun acord cu
profesorii diriginti/profesorii clasei/conducerea unititii de invéatdmant;

ela diferite evenimente publice si activita{i extracurriculare organizate in cadrul unitatii de
invi{amant la care sunt invita{i s participe i parintii/reprezentantii legali:

ein cazul in care parintele isi manifestd dorinta de a lua legatura cu directorul, sau dirigintele
pentru clarificarea unei situatii in legaturd cu fiica/fiul sdu ori pentru sesizarea unei situafii
constatate personal in legéturd cu viafa scolii la ora consultata;

178)  Parintii/reprezentantii legali vor respecta programul scolii, avdand acces in unitatea de
invatimant in pauze sau dupa program, cu exceptia cazurilor de for{a majora.

179)  Este interzisi intrarea vizitatorilor care au asupra lor arme sau obiecte contondente,
substante toxice, explozivo-pirotehnice, iritante, lacrimogene sau ugor inflamabile,
publicatii avand caracter obscen sau instigator, precum si stupefiante sau bauturi
alcoolice.

180)  Masuri pentru intdrirea ordinii, disciplinei, securitatii si sanatatii Tn muncé:

a) Nu se admite intrarea si stationarea pe holurile scolii a persoanelor strdine care nu s-au
legitimat la portar sau nu au ecuson cu inscripia: vizitator.

b) Toti salariatii scolii si profesorii de serviciu vor supraveghea elevii pe perioada pauzelor si
utilizand un limbaj adecvat, vor legitima orice persoana strdind care se afla in scoala si este
neinsotitd de un angajat al scolii.

181)  Laprima ori de dirigentie, clasele preiau inventarul repartizat, iar elevii sunt instruiti
privind normele generale privind respectarea ordinei si disciplinei. precum si cele de
protectia muncii.

182)  Fiecare elev este instruit pe linie de protectie a muncii la orele teoretice, in
laboratoare si la instruirea practicd.

183)  Poarta scolii, unitdtii centrale este inchisa in intervalul 8.00 — 13.00/14.00/15.00.
Poarta gradinitei este inchisa intre orele 9.00- 16.00

184)  Stationarea elevilor in grupuri mari in fafa salii profesorale este strict interzisa.

185)  in fiecare sala de clasd si in sala profesorala vor fi afisate numerele de telefon pentru
situatii de urgenta.

186)  Personalul didactic, didactic auxiliar si nedidactic nu raspund de telefoanele mobile

sau de alte obiecte de valoare uitate sau pierdute de elevi in spatiile liceului.
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CAPITOLUL IX. PERSONALUL DIDACTIC AUXILIAR SI NEDIDACTIC
187) Atributiile personalului didactic auxiliar si nedidactic sunt cele prevazute la

Regulamentul de organizare si functionare a unitafilor de invagamant preuniversitar, aprobat
prin OME nr.4183/2022, cele stabilite prin figa postului aprobat de director si prin prevederile
actelor normative specifice.
188)  Angajatii serviciului secretariat au urmatoarele obligatii:
a) si afiseze la vedere §i s respecte programul de lucru;
b) sd asigure permanenta in scoala, in zilele lucratoare, pe durata programului de munca;
¢) si manifeste respect fafa de toate persoanele cu care vin in contact, sd dea dovada de
amabilitate si de tact:
d) si afigeze la avizierul liceului informatiile utile parintilor, elevilor, precum si modelele pentru
redactarea unor cereri;
e) si asigure confidentialitatea informafiilor legate de elevi sau de périntii acestora;
f) si-si securizeze documentele i informatiile, inclusiv cele de pe calculator;
g) sé transmitd, in timp util, catre directori sau cétre gefii de catedra toate informatiile primite.
189)  Personalul sanitar are urmétoarele obligatii:
a) si asigure asistenfa sanitara conform programului, precum si in timpul activitatilor scolare
sau extracurriculare: examene, concursuri, olimpiade.
b) si faca toate demersurile necesare in scopul asigurarii necesarului de medicamente §i de
aparatura necesard acordarii primului-ajutor.
¢) sa monitorizeze starea de sdnitate a elevilor si si completeze figele acestora.
d) sa informeze dirigintii sau familiile acestora dac@ sunt necesare consultatii de specialitate
mai amanuntite.
¢) s avizeze adeverintele medicale ale elevilor in termen de 7 zile de la primire. Raspunderea
pentru avizarea in timp util a adeverintelor/scutirilor medicale revine exclusiv medicului/
asistentului medical.
f) sa verifice dacd elevii cu un numar foarte mare de scutiri se afld in evidenta medicului emitent
al adeverintei/scutirii.
g) si respecte programul de lucru afigat si sd anun{e conducerea gcolii dacd intervin probleme
care 1i impiedicd sd vina la lucru.
h) si primeasci si sd avizeze scutirile de educafie fizica, pand la sfarsitul lunii octombrie, apoi
s le predea profesorului de educatie fizicd care are obligatia de a le transcrie in catalog.
i) si dea avizul elevilor care doresc sa plece in excursie sau in tabird, dupa vizita medicala si
dupa consultarea figelor medicale.
i) sa avertizeze profesorul-insotitor asupra eventualelor probleme medicale care pot aparea.
190)  Bibliotecarul are urmatoarele obligatii, paralel cu cele enumerate in art 95.:
a) afiseaza si respectd programul de lucru aprobat de Consiliul de Administratie

b) colaboreazi, in principal, cu sefii catedrelor, in vederea organizarii de activiti{i comune.
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¢) organizeaza activitati specifice: lanséri de carte, intélniri literare, simpozioane, mese rotunde,
si prezintd gefilor de catedre oferta de carte, manuale, reviste precum si orice informatii utile
activitdtii la clasa.

d) informeazi elevii despre evenimentele organizate de bibliotecile municipale, la biblioteca
Bunyitay Vince.
f) informeaza directorul, de doud ori pe an, in privinfa numarului de elevi care folosesc serviciul
bibliotecii (alaturi de serviciul de xerocopie).
g) informeaza directorul, minim la finalul fiecérui an calendaristic, despre modificarile survenite
in fondul de carte din anul respectiv.
h) elaboreazi/actualizeaza Regulamentul specific bibliotecii pe care il inainteazd spre aprobare
Consiliului de Administratie.
i) asigurd accesul cadrelor didactice in biblioteca, inclusiv pentru activititi cu elevii, pentru
consilii profesorale sau pentru alte activitati programate de acestia si aprobate de cétre director.
191)  Administratorul are urmatoarele obligatii si raspunderi:
a) monitorizeazi si coordoneaza aprovizionarea scolii cu consumabile si cu materiale necesare
curdteniei scolii.
b) monitorizeazi consumul de materiale si il adapteazd la nevoile scolii.
¢) organizeaza si controleaza activitatea personalului de serviciu si a celorlalti angajaii aflati in
subordinea sa.
d) raspunde de curitenia claselor, a cabinetelor, a holurilor, a grupurilor sanitare si a curtii scolii.
¢) raspunde de starea instalatiilor sanitare si a instalaiei termice.
f) monitorizeaza activitatea personalului de paza si intocmeste graficul dupa care isi desfagoard
acestia activitatea, raportdnd directorului orice abatere.
g) preda dirigintilor/profesorilor, la inceputul fiecdrui an gcolar, pe baza de proces-verbal, silile
de clasi cu toate dotdrile i le preia, la finele anului, pe baza de proces-verbal
h) planifica si {ine evidenta concediilor de odihnd ale personalului subordonat si realizeaza,
impreund cu Consiliul de administratie, evaluarea anuala a acestuia
) raspunde de cunoasterea si de respectarea normelor de protectia muncii a personalului de
serviciu.
i) raspunde de repararea deteriorérilor produse de elevi. Recupereaza, impreund cu dirigintii,
sumele necesare reparatiilor, de la cei care au produs pagubele.
k) informeaza periodic directorul, cu privire la starea mobilierului din clase, din cabinete si din
laboratoare.
) tine legitura cu toate institutiile care furnizeaza servicii liceului. Sesizeazi, in scris, in cazul
in care se constatd nereguli sau intdrzieri care prejudiciaza bunul mers al institufiei de
invatamant.
m) face propuneri corecte, pentru proiectul de buget al liceului.
192) (1) Personalul nedidactic se subordoneaza administratorului.

(2) Atribugiile fiecarei functii sunt mentionate in figele de post intocmite de director.
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193) (1) Personalul de ingrijire are urmétoarele obligatii:
a) si-si desfdgoare activitatea dupa un program bine stabilit, aprobat de administrator
b) sé asigure curdtenia spatiilor inainte sau dupd terminarea cursurilor. In situatii deosebite, la
cererea directorului, a administratorului sau a unui profesor se poate interveni $i n timpul
pauzelor .
c) si poarte echipament de protectie.
d) sd dovedeasci respect si consideratie in relatiile cu elevii, cu parintii/reprezentantii legali gi
sd nu intre in conflict cu acestia.
e) sd informeze conducerea scolii sau administratorul ori de céte ori constatd defectiuni ale
instalatiilor sau deteriorari ale mobilierului
(2) Sunt interzise agresarea fizicd sau verbala a elevilor, a profesorilor sau a celorlalte persoane
cu care, prin natura meseriei, intrd in contact.

194) Serviciul de contabilitate asigurd si rdspunde de organizarea si desfdsurarea
activititii financiar-contabile, in conformitate cu dispozitiile legale in vigoare, in acest
domeniu.

195) Salariatului 1i revin, in principal, urmatoarele OBLIGATII:

a)Obligatia de a indeplini atributiile ce 1i revin conform fisei postului;

b) Obligatia de a respecta disciplina muncii;

¢) Obligatia de a respecta prevederile cuprinse in regulamentul intern, in contractul colectiv de
muncd , precum i in contractul individual de munca;

d) Obligatia de fidelitate fa{d de angajator in executarea sarcinilor de serviciu;

e) Obligatia de a rdspunde patrimonial pentru pagubele materiale produse din vina si in
legdturd cu munca sa;

f) Obligatia de a respecta masurile de securitate §i sdnatate a muncii in unitate.

196) Pentru personalul didactic, didactic auxiliar i nedidactic sunt stabilite urmatoarele
reguli privind disciplina muncii in unitate:

a) Se interzice consumul de alcool in timpul programului. in cazul in care un salariat este
ghsit sub influenta alcoolului, acest fapt se constatd pe loc, prin proces-verbal semnat de
persoana care a efectuat controlul, si de persoana in cauza, iar sanc{iunea se va stabili in Consiliul
de Administratie, dupd ancheta Comisiei disciplinare, numita conform legii;

b) Se interzice fumatul in incinta scolii, in toate spatiile publice Inchise, spatiile Inchise de la
locul de muncd, mijloacele de transport in comun, locurile de joacd pentru copii, conform Legii
15 din 2016. Se interzice complet fumatul in unititile sanitare, de invatamant, precum si in cele
destinate protectiei si asistentei copilului, de stat si private / art 5. din Legea 15/2016 privind
modificarea si completarea Legii nr. 349/2002/ pentru prevenirea si combaterea efectelor
consumului produselor din tutun (actualizat Art.3).

¢) In cazulin care salariatul este gasit dormind in post sau lipsind nejustificat, acest fapt se
constatd pe loc, prin proces-verbal semnat de persoana care a exercitat controlul, iar sancfiunea
se va stabili in Consiliul de Administratie, dupa ancheta Comisiei disciplinare;
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d) Tntregul personal este obligat ca n timpul programului de muncé sd poarte echipamentul
de protectie a muncii stabilit.

197) Personalul angajat are dreptul de a se adresa conducerii gcolii cu cereri sau
reclamatii. Cererile sau reclamatiile vor fi inregistrate §i discutate in Consiliul de
Administratie. In functie de continutul lor, se va dispune cercetarea faptelor de Comisia de
investigare a abaterilor disciplinare ale personalului pentru stabilirea adevarului. In termen
de 30 zile se va da solicitantului raspunsul in scris.

198) Sanctiunile disciplinare care se pot aplica personalului in raport cu gravitatea
abaterilor, sunt conforme cu prevederile Codului Muncii.

199)  Cercetarea disciplinara se va realiza de Comisia de investigare a abaterilor
disciplinare numitd dupé caz de Consiliul de Administrafie, respectandu-se prevederile
din Codul muncii.

200)  Aplicarea sanctiunilor in raport cu gravitatea abaterilor disciplinare se va face conform
procedurii stabilite si aprobate.
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CAPITOLUL IX. DISPOZITII FINALE

201)  Prezentul regulament intrd in vigoare la data aprobarii de Consiliul profesoral, fapt
cei conferd un caracter obligatoriu pentru toti elevii. Atat elevii cét si paringii vor lua la
cunostind, sub semnturd proprie, despre obligativitatea respectarii normelor cuprinse in
regulament (necunoasterea continutului nu poate fi invocaté drept scuza nici de cétre elev,
nici de cétre parinte).

202)  (1)Prezentul Regulament se completeazd cu prevederile Regulamentul-cadru de
organizare si functionare a unitafilor de invagamant preuniversitar, aprobat prin OME
nr.4183/2022, Statutul Elevului OMENCS nr 4742 din 10.08.2016 si este obligatoriu pentru
toti participantii la actul de educatie.

(2) Profesorii diriginti au obligatia sa aduca la cunostinta elevilor si parintilor/tutorilor acestora

prevederile prezentului Regulament precum si ale Regulamentulului-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de invdtdmént preuniversitar, aprobat prin OMEN nr.4183/2022,
respectiv a Statutului Elevului OMENCS nr 4742 din 10.08.2016.

203)  Prezentul regulament se completeaza cu Regulamentul Intern (R.I) cu regulamentele
specifice, in conformitate cu art. 242 din Legea nr. 53/2003 — Codul muncii, republicat, cu
modificarile si completirile ulterioare §i cu contractele colective de munca aplicabile.

204)  inbaza Regulamentului-cadru de Organizare si Functionare a Unitéatilor de Invatimant
Preuniversitar, aprobat prin OME 4183/2022 si a Regulamentului de organizare si
functionare a unitatii de invatamant, directorul liceului incheie cu périntii elevilor un acord
de parteneriat privind buna desfagurare a activitatii. Acordul se va incheia, cel mai tarziu,
dupa primele doua luni de la inscrierea elevului in Liceului Teologic Romano-Catolic
..Szent Laszl6”, Oradea. (Anexa 1.)

205)  Anexa face parte integratd prezentului Regulament.
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